TERMO DE REFERENCIA
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1. DO OBJETO.

1.1 O objeto| da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa a Contratagao de
Empresa para Assessoria em Licitagdes e Contratos Publicos junto ao do Municipio de
Vargem Grande/MA, conforme condi¢ées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

ITEM ESPECIFICAGCOES UNIDADE | QUANT. | V.UNIT. | V. TOTAL
01 1. Assessoria e Consultoria Técnica Més 12 18.600,00 | 223.200,00

nas Fases do Processo Licitatério: fase
interna ou preparatéria; fase externa;
duragdo de cada fase, burocracia dos
pro¢essos licitatérios; perda de recurso
orgcamentario e financeiro; principios
basicos; elaboracdo de Termo de
Referéncia/executivo, quando for o caso;
elaboracdo do termo de referéncia
(pregéo), quando for o caso.

ssessoria e Consultoria Técnica no
Processo e no Procedimento da
Licitacao: aplicabilidade das
modalidades de licitacdo; regimes de
exetugcdo;, modalidades de licitacio;
dispensa e inexigibilidade de licitag&o;
habjlitacdo nas licitagbes; registro
cadastral de licitantes; procedimento e
julgamento das licitagbes (classificacdo e
desclassificacao das propostas,
revagacéo e nulidade da licitagao).

3. Assessoria e Consultoria Técnica
nas| Definicbes do Objeto: compra,
confratagdo de obra, contratacdo de
senvico, alienagao, locagdo, concessao ou
permiss&o, dispensa e inexigibilidade (em
que| situagbes poderdo ser usadas,
formalizagdo do processo, prazos,
ratificacdo pela autoridade competente,
etc.).
4. Assessoria e Consultoria Técnica
nas| Modalidades de Licitagiao: como
escolher a melhor modalidade de acordo
com o objeto a ser contratado; como
calcular o valor do contrato para fracionar
a despesa.
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5. Assessoria e Consultoria Técnica no
Processo de Habilitagao das
presas: registros cadastrais;
obrigatoriedade das empresas manterem
ag condigdes de habilitacdo em todas as
etapas do processo.

6. Assessoria e Consultoria Técnica no
Sistema de Registro de Precos: nas
modalidades concorréncia e pregéo.
7.|Assessoria e Consultoria Técnica no
uso do Pregao: formas de realizar,
pregao presencial e eletrénico; base legal;
procedimentos da sessd3o publica
presencial e eletrdnico; o que é vedado
aqg pregao; vantagens e desvantagens do
pregao; obrigatoriedade de usar o pregao;
contratos  administrativos; em que
agao a administracdo € obrigada a
firmar  contrato; instrumentos  que
substituem o contrato; vigéncia dos
contratos; Aplicabilidade da Lei
Complementar n°123/2006 e suas
alteragbes dadas pela Lei Complementar
n° 147/2014, peculiaridades na
hapilitagdo; regularidade fiscal; direito de
preferéncia e demais servigos pertinentes
a area de licitagGes publicas e contratos.
8. /Assessoria e Consuitoria Técnica no
uso do SACOP: alimentacdo e
acpmpanhamento do SACOP TCE/MA.

3.1 Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada |ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

3.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacido das
cotas devera ocorrer pelo menor prego.

3.3 Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando
forem adjudjcados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno
porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condigbes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracdo, nos
termos do art. 8°, §4° do Decreto n. 8.538, de 2015.

3.4 O prazo de vigéncia da contratagio ¢ até31 de dezembro de 2020, contados a partir da data
de sua assinatura prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.
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4 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1 Tendo em
realizacédo

especializa
5 CLASSIFI(
5.1 Os

comuns de us

vista a necessidade do aperfeicoamento e o uso das legislagdes que regem a
de procedimentos licitatérios se faz a necessidade de contratacdo de empresa
da em Assessoria Consultoria em Procedimentos Licitatérios.

CAGAODOS BENS COMUNS
bens a serem adquiridos enquadram-se na categoria de bens considerados
o geral, conforme Lei n® 10.520/02 e o Decreto n° 10.024/19, por possuir padrdes

de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

6 ENTREGA
6.1 O
recebimento
endereco indi

6.2 Os
responsavel
verificacao de

€ ha proposta.

6.3 Os

E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

prazo de entrega dos bens é de até 30 dias, contados do(a) a partir do
da Ordem de Fornecimento, em remessa (Unica ou parcelada), no seguinte
cado pela Secretaria Municipal de Administracao.

bens ser&o recebidos provisoriamente no prazo de 02(dois) dias, pelo(a)
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia

bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos

no prazo de 1

da aplicagao ¢

6.4 Os
recebimento
consequente

6.4.1

0 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
jas penalidades.

bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser

proce

ida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.5
contratada pe

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

0s prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

7 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1
711
71.2

Sag obrigacbes da Contratante:

receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens

recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitagéo e recebimento definitivo:
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7.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

714 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

71. efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2 A| Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

8 OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 A (Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

81.1.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma
versdo em portugués e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada;

8.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

8.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo

de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo;

8.1.5 manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

8.1.6 indicar preposto para representa-la durante a execucgéao do contrato.

9 DA SUBCONTRATAGAO

7.1 Néo serg admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.
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10 DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1 E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporac@o da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacio exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condicées do
contrato; nao haja prejuizo a execugio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracae a continuidade do contrato.

11 DO CON
11.1 No

ROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas
ou defeitos observados.

11.1.1 O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta
e seis mil reais) sera confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

11.2 A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes |técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nio implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.3 O representante da Administragio anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

12 DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverio ser efetuados no prazo de até 5

(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagao da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°,
§ 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

122 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgéo contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

12.3 A Npta Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
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ilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n® 3,
de 26 de abril de 2018.

12.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o|prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovacao da regularizagdo da
situacdo, n&o acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12.6 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condigbes de habilitagio exigidas no edital.

12.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularizé sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participa¢do em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.9 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao| contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situagao junto ao SICAF.

10.11.1.8era rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
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12.12 Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

12.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retenc&o tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacdo de comprovacgio, por meio de documento oficial, de que
faz jusiao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagéo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor dg parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438

b= (X | TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
13D0O REAJUSTE
131 Os |precos s3o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para

0 das propostas.

13.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.3 No|caso de atraso ou néo divulgacéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variag&o conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
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134 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
13.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

13.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial| para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.
14 DA GARANTIA DE EXECUGCAO

141 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razbes abaixo
justificadas:

15 A GARANTIA CONTRATUAL.

15.1 O |prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

16 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada
que:

16.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratagéo;

16.12  ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
16.1/3  falhar ou fraudar na execugao do contrato;
16.1.4  comportar-se de modo inidéneo;

16.1/5 cometer fraude fiscal;

16.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a) CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.2}1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

16.2/2  multa moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (dias) dias;

16.2/3 multa compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
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em caso de inexecucgdo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual
tem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagéo inadimplida;

suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
e administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente,

razo de até dois anos;

impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unidao com o
uente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

6.2.6.1 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também & aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragao
administrativa no subitem 14.1 deste Termo de Referéncia.

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
a, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja
vida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
oncedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;

16.3 As |sancdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 1426 e 14.2.7 poderao ser
aplicadas ? CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

16.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lil e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
16.4.1 tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal mo recothimento de quaisquer tributos;
16.4.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
16.4.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
16.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativg
procedimenta

16.6 As
valores a
ainda, qua

16.6.1 Caso a
dias, a
compete

Ruga

) que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ndo for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)

contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade

ante.
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o o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,

16.9 Se, durante o processo de aplicacéo de penalidade, se houver indicios de pratica de

instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

16.10 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administragdo Pulblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.11 O| processamento do PAR n#o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacao de agente publico.

16.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

171 O/ custo estimado da contratagéo sera tornado publico apenas e imediatamente apos
o encerramento do envio de lances.

Vargem Grande/MA, 16 De Dezembro De 2020.

APROVO O TERMO DE REFERENCIA:

500 FERREIRA LIMA FILHO
/ee‘r@ toAunicipal de Administragéo
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