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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° PE-027/2025-CPC/IPMVG
Processo Administrativo n° 0101.08237.2025

LICITACAO DIFERENCIADA COM ITENS E COTAS EXCLUSIVAS A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

CONTRATANTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADIMINISTRACAO (ORGAO GERENCIADOR)
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO (ORGAO PARTICIPANTE)
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO (ORGAO PARTICIPANTE)
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
(ORGAO PARTICIPANTE)

OBJETO

REGISTRO DE PRECOS, VISANDO A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, FORMULARIOS E RELATORIOS
PERTENCENTES A PREFEITURA DE VARGEM GRANDE/MA. CONFORME
CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NO EDITAL E SEUS
ANEXOS.

VALORTOTAL DA CONTRATACAO
R$ 380.000,00 (trezentos e oitenta mil reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 25 de abril de 2025 as 16h00min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO POR ITEM.

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS:
SIM

LOCAL:
Plataforma de Licitagdes Eletronicas Licita Mais Brasil
www.licitamaisbrasil.com.br



http://www.licitamaisbrasil.com.br/
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PREAMBULO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a PREFEITURA
MUNICIPAL DE VARGEM GRANDE/MA, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, por intermédio do Secretario Municipal, designado pela Portaria n°
009/2025, que realizard licitagdo, na modalidade Pregédo, na forma Eletrbnica, com
critério de julgamento Menor Preco por Item, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais legislacao aplicavel
e, ainda, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste Edital, Decreto Municipal n°
028/2023, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e demais
legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Data da Sesséo Publica: 25 de abril de 2025.
Hora Inicial: as 16h00min (horario de Brasilia).

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é Registro de precos, visando a futura e eventual
Contratacdo de Empresa para Prestagdo de Servicos Especializados em Digitalizacao
de Documentos, Formularios e Relatérios pertencentes a Prefeitura de Vargem
Grande/MA. Conforme Condi¢des, Quantidades e Exigéncias Estabelecidas no Edital e
Seus Anexos.

1.2. A licitagdo seré dividida por itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitagcdo e que estiverem previamente cadastrados no
Sistema da Plataforma de Licitagbes Eletrbnicas Licita Mais Brasil
(https://licitamaisbrasil.com.br/).

3.2. Os interessados deverdo atender as condicées exigidas no cadastramento da
Plataforma Licita Mais Brasil até a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag@o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.
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3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°®
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123,
de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderéao disputar esta licitagao:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢cfes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;

3.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.7.5. empresa, isoladamente ou em consaorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢ées anélogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.7.10. Organizac¢Bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo;

3.7.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagédo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.6. sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 3.7.4. e 3.7.5. poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob superviséo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.4. e 3.7.5. ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracédo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacfes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

3.12. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.13. Avedacdo de que trata o item 3.7.11. estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionério ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.
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4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagcdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a
proposta de prec¢os, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cédo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

4.5. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servigo
ofertado € manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de
preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do
beneficio.

4.6. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;
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4.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.6.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.6.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,
de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de
crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e
cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacao
ou de previdéncia complementar;

4.6.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendéario anteriores;

4.6.10. constituida sob a forma de sociedade por agées.

4.6.11. cujos titulares ou so6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relagdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.

4.7. A falsidade da declaracédo de que trata os itens 4.4 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

4.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds 0S
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.
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4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de
envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado percentual de
desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 4.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos orgéos de controle externo e interno.

4.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio
de acesso.

4.16. Juntamente com a proposta de precos, o Licitante devera anexar GARANTIA DE
PROPOSTA, como requisito de pré-habilitagéo, equivalente a 1,0% (um por cento) do
valor estimado da contratagdo, nos termos do artigo 58, caput e 81° da Lei n°
14.133/2021.

4.17. A licitante podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

a) caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) seguro-garantia;

C) flanca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

RUA DR. NINA RODRIGUES, N° 20 CENTRO, CEP: 65430-000
CNPJ: 05.648.738/0001-83 | prefeituradevargemgrande@gmail.com



("\. vargem | secretaria Municipal
Grande | de Administragéo

UNIAD, FORGA E COMPROMISSO!

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° PE-027/2025-CPC/IPMVG
Processo Administrativo n° 0101.08237.2025

LICITACAO DIFERENCIADA COM ITENS E COTAS EXCLUSIVAS A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.18. Optando por caugdo em dinheiro, o licitante devera realizar transferéncia
eletrbnica ou deposito identificado indicando o nimero de seu CNPJ para a seguinte
conta bancaria em nome da Prefeitura Municipal de Vargem Grande, juntando o
respectivo comprovante: Banco do Brasil, Agéncia: 2762-6, Conta Corrente: 9.204-5.
Caso a modalidade de garantia recaia em titulos da divida publica, o titulo acompanhado
dos documentos descritos no subitem abaixo, devem ser apresentados via sistema.
4.19. Os titulos da divida publica devem estar acompanhados, obrigatoriamente, de
documento emitido pela SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL que atestara a sua
validade, exequibilidade e avaliacdo de resgate atual, e das seguintes comprovacoes:

a) Origem/aquisicdo mediante documento respectivo e langamento contabil por
meio de registro no balanco patrimonial da licitante;
b) Apresentar documento, emitido por entidade ou organismo oficial, dotado de fé

publica, demonstrando a corre¢do atualizada monetariamente do titulo (realizada até
seis meses anteriores a data marcada para apresentacdo da dita garantia), conforme
parametros definidos pelo Ministério da Fazenda,;

C) Serdo aceitos apenas e tdo somente titulos com vencimentos passiveis de
resgate incontestavel sob nenhum aspecto, até a data correspondente ao prazo de
validade da proposta de precos.

d) Presumem-se como auténticos os titulos oferecidos pela licitante, reservando-se
a Prefeitura Municipal de Vargem Grande o direito de averiguar a sua autenticidade. Em
se constatando indicios de fraude, se obriga a oferecer denuincia ao Ministério Publico.
4.20. Caso a modalidade de garantia escolhida seja a fianca bancéria, o licitante
entregara o documento fornecido pela instituicdo bancaria que a concede, do qual
devera obrigatoriamente, constar:

a) Beneficiario: Prefeitura Municipal de Vargem Grande.

b) Objeto: Garantia da participacdo no Pregdo Eletrénico n° PE-027/2025-
CPC/PMVG.

C) Valor: 1% (um por cento) do valor estimado da licitag&o.

d) Prazo de validade: minimo de 120 (cento e vinte) dias.

4.21. Caso a modalidade de garantia seja seguro-garantia, o licitante devera fazer a
comprovacao da apdlice ou de documento habil expedido pela seguradora, cuja vigéncia
sera de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data de abertura das
propostas.

4.22. A garantia de manutencao de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do contrato ou da data em que for
declarada fracassada a licitagéo.

4.23. A garantia da proposta podera ser executada integralmente:

a) se o licitante retirar sua proposta comercial durante o prazo de validade da
mesma;
b) se o licitante declarado vencedor, tendo sido convocado, néo firmar o contrato.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total para cada item, em moeda corrente nacional,

5.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informac¢des similares a especificacdo do
Termo de Referéncia;

5.1.3. Marca (se for o caso);

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. O licitante NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

5.4.  Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto;

5.5. - Se 0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses;

5.6. - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente, se for o caso;
5.7 - Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional, na forma dessa legislagéo;
5.8. - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposic¢des nelas contidas, em conformidade com o Termo de Referéncia, assumindo
0 proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os produtos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao;

5.9. - O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao;

5.10. - Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacfes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;
5.11. - O critério de julgamento no presente caso sera o de menor preco por item,
estabelecidos para o presente procedimento;

5.12. - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado
do Maranhado e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da
lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da entidade privada contratada ao pagamento dos prejuizos ao
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erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato;

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. - A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital,

6.2. - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica;

6.3. - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes;

6.4. - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro;

6.5. - O lance devera ser ofertado pelo valor unitério;

6.6. - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital;

6.7. - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao udltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema;

6.8. - O intervalo minimo de diferenca de valores que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagcédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$ 0,01 (um centavo);

6.9. - O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apoés o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel;

6.10. - O procedimento seguird segundo o modo de disputa adotado;

6.11. — No presente caso se adota para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo
de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes;

6.12.- A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica;
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6.13. - A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios;

6.14. - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo;

6.15. - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes;

6.16. - Apds o reinicio previsto no item acima, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios;

6.17. - A etapa de lances da sessao publica tera duracgéo inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o
gue transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances;

6.18. - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aguela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo;

6.19. - No procedimento de que trata o subitem acima, o licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance;

6.20. - N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicfes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até
0 maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo;

6.21. - Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores;

6.23. - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas neste Edital,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos;

6.24. - A etapa de lances da sessao publica tera duracédo de dez minutos e, apoés isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica;

RUA DR. NINA RODRIGUES, N° 20 CENTRO, CEP: 65430-000
CNPJ: 05.648.738/0001-83 | prefeituradevargemgrande@gmail.com



("\. vargem | secretaria Municipal
Grande | de Administragéo

UNIAD, FORGA E COMPROMISSO!

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° PE-027/2025-CPC/IPMVG
Processo Administrativo n° 0101.08237.2025

LICITACAO DIFERENCIADA COM ITENS E COTAS EXCLUSIVAS A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.25. - A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios;

6.26. - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo;

6.27. - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes;

6.28. - ApOs o reinicio previsto no subitem acima, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios;

6.29. - ApGs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores;

6.30. - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar;

6.31. - Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante;

6.32. - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances;

6.33. - Quando a desconexdao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao;

6.34. - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;
6.35. - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificar4 em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparag¢do com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538, de 2015;
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6.36. - Nessas condi¢cles, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada;

6.37. - A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicagao automética para tanto;

6.38. - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista, ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naguele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior;

6.39. - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta;

6.40. - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances);

6.41. - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.41.1. - disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

6.41.2. - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
ser preferencialmente utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstas nesta Lei;

6.41.3. - Desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.41.4. - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle;

6.42. - Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia aos licitantes que comprovem
a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009;

6.43. - Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicées mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento;
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6.44. - A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracao;

6.45. - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes;

6.46. - O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério;

6.47. - O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;

6.48. - E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo;

6.49. - ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificarda se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagdo correlata e no
item 3.7. do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancfes previstas na Lei n° 8.429, de 1992.,
também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritdrio da empresa licitante, se
houver, por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n°
3/2018, art. 29, caput).
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7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condig&o de participacgéo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem
de preferéncia, o Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

7.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer
jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas, para fins
de nova aplicacdo da margem de preferéncia.

7.5. Verificadas as condi¢Oes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagao
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratagéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do pregco maximo definido
para a contratacao;

7.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, S0 seréa considerada
apos diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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7.8. Em contratacao de servigos de engenharia, além das disposi¢cfes acima, a analise
de exequibilidade e sobreprec¢o considerara o seguinte:

7.8.1. Nos regimes de execuc¢dao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, sem integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela
superacéo do valor global estimado;

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitério, a caracterizacdo do sobrepreco se
daré pela superacao do valor global estimado.

7.8.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administracéo, independentemente do regime de execucao.

7.8.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.10.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado
a apresentar a Administragdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
bem como com detalhamento das Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizacdo dos pre¢os unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratacdo sem integrada e contratacdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequacfes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.10.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida
pelo ato convocatoério, o licitante devera apresentar a respectiva comprovagdo de
exequibilidade;
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7.10.3. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administracdo como referéncia, desde que néo alterem o objeto da
contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas
nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.10.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdao técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execuc¢do do objeto, desde que
mantidas as condi¢des para a justa remuneracdo do servico.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado
pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracédo do preco e que se comprove gque este é
0 bastante para arcar com todos os custos da contratacéo;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da
area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentagdo de amostra, 0
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de n&o aceitagdo da proposta.

7.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizacao
do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca seré facultada a todos
os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacbes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificacdo de uma que atenda as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia.
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8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necesséarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serédo
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.2.  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
eqguivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo
técnica, quando exigida, seré feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econdbmico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.5.  Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poder&do ser apresentados em
original ou por copia.

8.6.  Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

8.7.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragcéo de que
sua proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitagdo sera verificada por meio da Plataforma Licita Mais Brasil, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagado do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
(IN_n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §4°).

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
na Plataforma Licita Mais Brasil e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢cdo ou a alteragéo dos
registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°®
3/2018, art. 7°, caput).

8.10.1. A ndo observéancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.11. A verificacao pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.
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8.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema,
em formato digital, no prazo de 2 horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do Pregoeiro.

8.12. A verificagdo no Plataforma Licita Mais Brasil ou a exigéncia dos documentos
nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

8.12.1.0s documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.12.2. Respeitada a excegéo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos
os licitantes.

8.13. ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para
(Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.13.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

8.14. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificagéo.

8.15. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo,
0 Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragédo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado
0 prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente

9.2. O adjudicatéario tera o prazo de dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracéo podera:
a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias (teis,
a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso ao sistema de processo eletrénico para que seja assinado
digitalmente em até 05 (cinco) dias Uteis; ou
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c) outro meio eletrdnico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apos
recebimento da notificacdo pela Administracéo.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

9.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas neste Edital;
9.4.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2. e 9.3. poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatéario e aceita pela Administragao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigido o Cadastro
Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovacao
das condic¢des de habilitacdo e contratagéo consignadas neste Edital, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.7.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitag&o, o licitante mais bem classificado tera o prazo
de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de
Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangfes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

10.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

(a) a solicitacéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.

10.4. Serédo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico,
com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

10.5. O prego registrado, com a indicac¢éo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

10.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicBes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
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realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

10.7. Na hipotese de o convocado néo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condi¢cdes estabelecidas, fica facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, ha ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢cbes propostas pelo primeiro classificado.

11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1. Apos a homologacéo da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

11.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério,
observada a classificagéo na licitagéo; e excluido o percentual referente & margem de
preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n®
14.133, de 2021; e

11.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

11.2. Seré respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

11.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o
resultado do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

11.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério antecederdo aqueles que mantiverem
sua proposta original.

11.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada
guando houver necessidade de contratagcdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipéteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e
nas condi¢fes estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

11.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas
condi¢gbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracédo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizacao na forma prevista no edital, podera:

11.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao,
na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima
do preco do adjudicatario; ou
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11.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigcbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacao de
melhor condicéo.

12. DOS RECURSOS

12.1. A interposicédo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo ou
inabilitacdo de licitantes, & anulagé@o ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato de
habilitag&o ou inabilitacdo do licitante:

12.3.1. a intengdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséao;

12.3.2. o prazo para a manifestacédo da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.

12.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitac&do ou inabilitacéo;

12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacdo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
sitio eletronico: https://www.vargemgrande.ma.gov.br/.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;
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13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

13.1.4. apresentar declaragéo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitac&do

13.1.5. fraudar a licitacao;

13.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza, em
especial quando:

13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;

13.2.2. multa;

13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

13.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

13.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos 6rgaos de controle.
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13.4. A multa seré& recolhida no prazo maximo de dias Uteis, a contar da comunicagéo
oficial.

13.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa sera
de 0,5% a 30% do valor do contrato licitado.

13.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 ¢ 13.1.8, a
multa seréa de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

13.6. Na aplicacdo da sanc¢éo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

13.7. A sancgéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2
e 13.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo o qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos
itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiguem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave que a sancédo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara
0 prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administrac@o, descrita no item 13.1.3, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,
84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracéo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado
da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sanc¢@es de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o
gual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua motivagéo
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a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacédo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.14. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

13.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagfes
serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa na Plataforma Licita Mais Brasil.

13.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
na Plataforma Licita Mais Brasil serdo considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

14.2. Aresposta a impugnacgéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a
data da abertura do certame.

14.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrdnica, pelos seguintes meios:

14.4. As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

14.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacéo.

14.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Ser4 divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
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para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagcdo em contrdrio, pelo Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarédo o horario de Brasilia - DF.

15.4. A homologacdao do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a contratacéo.
15.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.
15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem 0s prazos em dias
de expediente na Administragao.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico.

15.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e nos enderecos
eletrénicos: https://www.licitamaisbrasil.com.br e
https://www.vargemgrande.ma.gov.br/.

15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
15.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia.

15.11.2. ANEXO II - Minuta de Ata de Registro de Precos

15.11.2.1. ANEXO IIl — Cadastro Reserva

15.11.3. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato

15.11.4. ANEXO V — Minuta da Proposta de Precos

15.11.4. ANEXO VI — Minuta da Proposta Readequada

15.11.5. ANEXO VII — Declaracgdo Unificada

Vargem Grande/MA, 03 de abril de 2025

FRANCISCO FERREIRA LIMA FILHO
Secretario Municipal de Administracao
(Orgéo Gerenciador)
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, FORMULARIOS E
RELATORIOS PERTENCENTES A PREFEITURA DE VARGEM GRANDE/MA,
CONFORME QUANTITATIVOS, ESPECIFICACOES TECNICAS E VALORES
MAXIMOS ESTIMADOS POR ITEM DEFINIDOS NO ITEM 03 — DESTE TERMO DE
REFERENCIA.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS, QUANTITATIVOS E VALORES MAXIMOS
ESTIMADOS: ITEM NOME UNID. QUANTIDADE VLR

Iltem | Especificacéo Quant  Unidades V. Unitario V. Total Tipo de cota
Servicos de
preparacdo e

digitalizacdo de
documentos

1 fisicos incluindo | 712500 | PAGINAS| R$0,40 |R$ 285.000,00

o fornecimento
dos scanners,

compativel com

sistema proprio.
Servigos de
preparacéo e

digitalizacéo de
documentos

2 fisicos incluindo |237500 | PAGINAS | R$ 0,40 R$ 95.000,00

o fornecimento
dos scanners,

compativel com

sistema préprio.
Valor total \ R$ 380.000,00

Ampla
Participacéo

Diferenciado
para
ME/EPP/COOP
(cota 25%)

2.1 Valor total estimado para a presente licitagdo: R$ 380.000,00 (trezentos e oitenta mil
reais).

2.2 A formagdo do preco médio para a contratagdo do objeto desta contratacdo foi
realizada com base em levantamento inicial de precos junto a plataforma Banco de
preco https://www.bancodeprecos.com.br/, conforme as cotacdes que constam nos
autos do processo. As cotacfes foram devidamente analisadas e consideradas para
estabelecer o valor médio praticado no mercado, garantindo a conformidade com os
principios da economicidade e da competitividade.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e a descricdo dos servigcos encontram-se
baseada no Estudo Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de
contratacao;

3.2 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, tendo
em vista este instrumento de governanca ainda ndo ter sido elaborado pela
Municipalidade.

4. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATACAO

4.1 A presente contratagéo justifica-se na solu¢do de TIC consistente em contratagédo
de empresa especializada para suprir a demanda dos 6rgdos e secretarias que
compdem a administragdo publica municipal em relacdo ao objeto licitado, o que gera
um melhor resultado na conservacéo, gestao e preservagdo dos documentos/processos
da Administracdo Publica, no sentido de promover um gerenciamento otimizado e
racional de seus documentos através da assun¢do de um processo integrado de todo o
sistema, ou seja, desde o planejamento até o atendimento as demandas das suas
Secretarias administrativas deste 6rgao, incluindo o gerenciamento do acervo resultante
desta e de outras atividades. Assim sendo, pretende-se promover a guarda em meio
digital, através de imagens digitalizadas em arquivo de seguranca com disponibilizagédo
das imagens, além de centralizar a gestao, auxiliando na preservacao dos documentos
(originais) permanentes, garantindo a longevidade dos arquivos.

4.2 Considerando que o municipio de Vargem Grande — MA de mantém a guarda de
expressivo volume de documentacgéo, pertinentes as areas meio e fim, os quais ficam
sob a guarda do Arquivo Municipal e de Setores que possuem arquivo proprio. Alguns
documentos tém guarda obrigatéria por décadas, considerando tratar-se de documentos
pertinentes a beneficios ou obrigacdes previdenciarias, ndo sendo autorizado seu
descarte.

4.3 Considerando que a produtividade desejavel nos processos que tramitam na
Administracdo Municipal € significativamente afetada pela ndo disponibilizagdo de
meios e estrutura adequados ao rapido acesso ao documento, além de dispender tempo
consideravel de servidores em busca da documentacéo pretendida.

4.4 Dentre os beneficios obtidos com a digitalizacdo de documentos podemos citar a
preservacdo da memoéria documental, reducéo de custos provenientes da impressao de
cOpias desnecessérias, sustentabilidade ecologica, otimizagdo dos espacos nos
setores, celeridade e confiabilidade de informacdes, eficiéncia e eficacia no
desenvolvimento das atividades.

4.5 Desta forma, a contratacdo de uma empresa especializada em gestdo documental
pode trazer ganhos em termos de seguranca, confidencialidade e conformidade legal.
A empresa contratada deve atender as normas e regulamentacdes aplicaveis a guarda
e gestdo de documentos, garantindo que as informacdes dos colaboradores serdo
tratadas com a devida seguranca e confidencialidade, e que estaréo disponiveis quando
necessarias para fins legais e fiscais. Dessa forma, a contratacdo de uma empresa
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especializada em gestdo documental é justificada pelos beneficios que traz em termos
de eficiéncia, produtividade, economia e seguranca para a administracao.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A detentora devera fornecer os equipamentos necessario ao desempenho do
servico, incluindo a estrutura para armazenamento dos arquivos eletrénicos que serdo
necessarios desempenho de execuc¢do, além de apresentar cronograma de execugao
da acéo, e garantir que os documentos digitalizados atendam todas as normas vigentes,
para que produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

6.2. Todos os procedimentos devem assegurar total fidedignidade entre documento
fisico e documento digitalizado.

6.3. A empresa vencedora devera atender as legislacdes vigentes e assegurar a
validade Juridica dos documentos digitalizados, disponibilizar um profissional de
biblioteconomia ou arquivologia para realizar todo acompanhamento e gestdo do
processo de digitalizacdo, sendo que esses profissionais devem ter registro em seus
respectivos conselhos de classe, conforme determina o Conselho Nacional de Arquivos
— CONARQ ou Conselho Regional de Biblioteconomia CRB-15.

6.4. A empresa vencedora do certame devera oferecer um servigo que esteja de acordo
com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei N° 13.709, de 14 de
agosto de 2018) e demais normas legais que se apliquem para execucao do servi¢o que
se pretende contratar.

6.5. A Prefeitura Municipal de Vargem Grande devera disponibilizar a detentora
estrutura fisica suficiente para acomodar o pessoal e 0s equipamentos necessarios para
execuc¢do do trabalho.

6.6. Segue abaixo descricdo de etapas que compdem 0 servico que se pretende
contratar:

6.7. Classificagao arquivistica — atividade essencial em gestdo documental. Consiste em
atribuir ao documento um codigo pré-determinado no Codigo de classificacéo e tabela
de temporalidade com objetivo de estabelecer relacdo orgénica entre documentos;
facilitar a recuperacéo da informacao; possibilitar a identificacéo do ciclo vital (corrente,
intermediario) na gestdo documental e determinar a destinacdo final do documento
(eliminacdo ou guarda permanente).

6.8. Higienizacdo - Essa etapa consiste na retirada de elementos extrinsecos ao
documento que podem caracterizar impeditivos ao processo de digitalizacdo. Fazem
parte do rol: clipes, fitas adesivas, sujidades, etc.

RUA DR. NINA RODRIGUES, N° 20 CENTRO, CEP: 65430-000
CNPJ: 05.648.738/0001-83 | prefeituradevargemgrande@gmail.com



("\. vargem | secretaria Municipal
Grande | de Administragéo

UNIAD, FORGA E COMPROMISSO!

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° PE-027/2025-CPC/IPMVG
Processo Administrativo n° 0101.08237.2025

LICITACAO DIFERENCIADA COM ITENS E COTAS EXCLUSIVAS A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.9. Captura — Todas as paginas que possuam conteado devem ser digitalizadas.
Devem ser gerados arquivos digitais em formato PDF/A com recurso pesquisavel
(reconhecimento Optico de caracteres OCR/ICR). A digitalizacdo devera seguir padrao
de 300 dpi para documentos preto e branco ou escala de cinza e 150 dpi para fotos ou
similares.

6.10. Digitalizag&o - O servico de digitalizagéo consiste na trasladacdo do documento
fisico em eletrénico, por meio de equipamentos especificos de alto desempenho de
captura.

6.11. Os equipamentos devem ter capacidade de digitalizar frente e verso, pois
carimbos, autenticagcbes e anotacfes existentes no verso dos documentos sdo
Informacgdes consideradas importantes.

6.12. A maioria dos documentos a serem digitalizados sdo no formato A-4 e Oficio,
sendo que caso haja documentos em outros formatos, como por exemplo do A-3 até A-
0, entre outros, a empresa prestadora do servi¢co devera dispor de equipamentos para
as devidas digitalizacoes.

6.13. A digitalizagdo dos documentos deve ocorrer em conformidade com os padrdes
especificados nas normas legais.

6.14. Armazenamento dos arquivos eletrénicos — guarda dos arquivos em servidor de
dados com sistema de redundancia, além de backup automético em nuvem.

6.15. Conferéncia da imagem — Etapa que sucede a digitalizagdo e pode ser
considerada avaliagdo imediata para sanar falhas ocorridas no processo de
digitalizagédo. Nessa etapa séo identificados e corrigidos erros que podem comprometer
a recuperacdo do documento/informacado. A conferéncia da imagem é formada pelas
seguintes acgdes:

6.16. incluir paginas nao digitalizadas;

6.17. redigitalizar pagina digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade né&o
condizente com a imagem original;

6.18. redigitalizar paginas que foram digitalizadas dobradas ou amassadas

6.19. girar paginas que estdo em sentido divergente do processo fisico.

6.20. Nessa etapa também s&o avaliadas nitidez e legibilidade do documento.

6.21. Descarte Devera ser realizado conforme legislacao vigente [SE HOUVER], que
dispbe sobre prazos e condigfes de guarda e descarte de documentos dos 6rgéos e
entidades da Administracdo Publica Municipal e da outras providéncias.

6.22. Acondicionamento em caixas de arquivo — todos os processos fisicos devem ser
guardados em caixas de arquivo que devem ter estrutura suficiente para proteger 0s
documentos. Em caso de a caixa ou envelope estar danificada, a detentora devera
realizar a substituicdo por outra caixa/envelope nova, que sera fornecida pelo
Gerenciador. A Detentora deverd etiquetar todas as caixas e envelopes de forma
padronizada e que facilite a identificacdo dos documentos que estdo arquivados;
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7 DO GERENCIAMENTO

7.1 Estabelecer as condi¢cfes e especificagbes técnicas para a contratacdo de empresa
especializada em servicos gestdo de documentos, guarda, organizacao,
armazenamento, conservacao, arquivamento, transporte e gerenciamento
informatizado de documentos administrativos em fase correntes, intermediarios e
permanentes em suporte papel acondicionados em caixas arquivos, de acordo com 0s
padrdes preconizados pelo 6rgdo central Conselho do Sistema Nacional de Arquivos
(CONARQ), para atender a Secretaria Municipal de Administracdo de forma a garantir
disponibilidade dos documentos sempre que solicitados, visando a execugdo dos
seguintes servicos:

a) Recebimento, separacgdo, organizacdo e armazenamento dos documentos em local
seguro e adequado;

b) Catalogacéo, indexagéo e identificacdo dos documentos e manutengéo constante dos
documentos;

c) Preservacdo, conservacdo e tratamento dos documentos, conforme as normas
arquivisticas e legais aplicaveis;

d) Disponibilizacdo dos documentos, mediante solicitacdo do contratante, em
conformidade com as normas de acesso e sigilo previstas em lei;

e) Digitalizagéo de documentos;

8 GESTAO DOCUMENTAL

8.1 devera ser feita para todos os documentos em fase corrente, intermediaria e
permanente existente e que venham a ser produzidos.

a) Documento Corrente: sdo aqueles cuja situacdo administrativa encontra-se ativa,
frequéncia de uso, ainda sem decisédo aferida. Portanto, aqueles cuja manipulagdo e
tramitacdo séo efetuadas com regularidade.

b) Documento Intermediario: sdo aqueles cuja pendéncia administrativa ja foi encerrada,
mas que ainda podem ser solicitados para embasar assuntos idénticos, bem como
auditorias, e/ou processos administrativos institucionais.

¢) Documento Permanente: séo aqueles que ja cumpriram as finalidades de sua criagao,
mas sao preservados em razdo de seu valor probatério, informativo, cultural, de
pesquisa por parte da entidade que o produziu ou por terceiros.

8.2 Servico de organizacdo, guarda, armazenamento, conservagado, arquivamento,
transporte e gerenciamento de documentos administrativos em fases correntes,
intermediarios e permanentes em suporte papel acondicionados em caixas arquivos ou
similares, para o0s seguintes servicos:

a) Manuseio Eventual: Considera-se manuseio eventual, toda a movimentacdo da
Caixa, Documentos, Processos ou Prontuarios para consulta, empréstimos, devolucdes
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e arquivamento de documentos, separacdo da caixa e/ou documento original
independente do motivo, inclusive para devolucdo permanente. Transporte de caixas,
documentos, processos ou prontuarios, para entrega e devolugado, quando solicitadas;
Digitalizagdo de imagem em formato PDF de cada documento, digitalizag&o certificada
por documento e digitalizacao de fotos;

b) Implantacdo: Considera-se implantacdo por caixa a digitacdo do conteddo e das
informag0des da etiqueta da caixa, conforme especificado pela contratante e conferéncia
das informacdes da etiqueta da caixa, com valida¢édo das informacdes apos conferéncia,
anterior a colocacéo na prateleira a ser guardada; Considera-se implantacdo de dados
(informacdes) de cada documento, processo ou prontuario, com digitagdo das
informag6es do documento conforme especificado pela contratante, conferéncia da
digitacdo das informag6es do documento, validacao das informac6es apds conferéncia
e anterior a colocacgdo da caixa na prateleira a ser guardada,;

9 ORGANIZACAO, METODOLOGIA E PLANO DE TRABALHO

9.1 A Organizagdo é desenvolvida para tratar e identificar as tipologias documentais
existentes no acervo e obedecera a seguinte sistematica: - Preparacao de Documentos:
consiste no servi¢co de arrumacao, ordenagéao e classificacdo de todos os documentos
obedecendo a uma ordem preestabelecida, a0 mesmo tempo em que se enumera,
carimbam e recuperam bordas danificadas, retirando grampos, clips ou qualquer outro
material que afete as etapas seguintes. - Higienizagdo dos Documentos: O servigo de
higienizacdo dos documentos serd iniciado nessa etapa e continuard durante o
desenvolvimento dos trabalhos de organiza¢éo da documentacéo.

- Organizacao do Acervo: - Andlise e identificacdo dos documentos.
- Triagem e inventério da cole¢do com base e definicdo dos documentos.
- Formacgéo dos conjuntos documentais, o que acontecera em todo 0 processo de
tratamento da massa documental. - Organizacdo do acervo documental, de acordo com
normas técnicas da arquivologia de melhor aplicabilidade: ordem cronoldgica,
alfabética, numérica, alfanumérica, geografica, etc.
- Classificagdo de documentos.
- Digitacdo de dados no sistema. -
Arquivamento em caixas arquivos, devidamente identificadas.
- Indexacéo dos Documentos Arquivados:
- Planilhas para entrada dos dados no sistema automatizado.
- Geracéo de etiquetas para identificacéo das caixas a serem acondicionadas.
- Revisdo dos dados digitados.

10 FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO
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10.1 A contratacéo do servico de GESTAO DOCUMENTAL e outros documentos oficiais
da Secretaria de Gestdo de Pessoas, corresponde a Indexacdo, Catalogacdo e
armazenamento em local cedido pela autarquia.

10.2 Toda a documentacao sera organizada em caixas arquivos ou similares, fechadas
e identificadas sob responsabilidade da contratada.

10.3 Alogistica para disponibilizar, classificar os documentos, armazenar de acordo com
legislacéo vigente.

10.4 Apés assinatura do contrato e respectivo envio de empenho, a contratada devera
iniciar os trabalhos no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos em duas etapas e de
forma simultanea conforme tabela abaixo:

10.5 A CONTRATADA ao término do contrato devera disponibilizar acesso a base de
dados atualizada, em formato compativel para fins de migracdo dos dados para um novo
sistema de gestao de documentos.

11 ENTREGA DE RELATORIOS MENSAIS DE GUARDA DE DOCUMENTOS
11.1 Relatério Mensal: Disponibilizar até o quinto dia util de cada més
11.2 Relatério Anual: Disponibilizar até o quinto dia util do ano seguinte.

11.3 Disponibilizar via sistema em formatos compativeis para fomentar indicadores
institucionais.

12 RESPONSABILIDADE TECNICA:

12.1 Possuird 1 (um) profissional de nivel superior na area de biblioteconomia e/ou
arquivista, habilitado na area de gestdo documental, com comprovada qualificacao
académica. pertencente ao quadro da empresa.

12.2 Ira disponibilizar 1 (um) profissional para supervisionar todo o servigo realizado, o
gual deveré pertencer ao quadro da empresa.

12.3 Possuira profissional apto a instalar, treinar e fornece todo o suporte necessario.
Deverd ainda declarar que a ferramenta utilizada adere aos requisitos da Lei Geral de
Protecédo de dados (LGPD).

12.4 Termo de confidencialidade assinado pelo representante legal da empresa,
garantindo que a detentora ndo divulgara qualquer informacéo, sem prévia autorizacédo
da Administracéo.

12.5 A empresa vencedora deverd atender as legislacdes vigentes e assegurar a
validade Juridica dos documentos digitalizados, disponibilizar um profissional de
biblioteconomia ou arquivologia para realizar todo acompanhamento e gestdo do
processo de digitalizacdo, sendo que esses profissionais devem ter registro em seu
respectivo conselho de classe, conforme determina o Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ.
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13 SUPORTE TECNICO
13.1 Durante a execucdo dos servicos a detentora devera disponibilizar canal de

comunicacao (telefone, WhatsApp, e-mail), em horario comercial (08:00 as 12:00 e
14:00 as 18:00).

14 CARACTERISTICAS GERAIS DA DIGITALIZACAO

14.1 A Contratada devera cuidar para que todas as etapas do processo ocorram de
forma simétrica e dentro do mais alto padrédo de qualidade;

14.2 A qualidade da resolugédo padrdo de digitalizacdo das paginas deve ser de no
minimo 300dpi (para as pecas monocromaticas) processados para o formato PDF de
mdaltiplas péaginas tamanho A4 e Oficio, devendo a Contratada tomar todas as
providéncias necessdarias para atender a digitalizacdo nesta resolu¢do, com OCR
(Reconhecimento 6ptico de Caracteres) em documento pesquisavel,

14.3 Reconhecimento de caracteres em imagens de arquivos digitais devem ser
produzidos a partir de documentos impressos ou manuscritos (OCR/ICR);

14.4 Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original
em papel, de forma que n&do haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a
layout, fontes, tamanhos, formatagfes, gréaficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que
torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original;

14.5 Antes da digitalizacdo devera ser realizada a higienizacdo e organizacdo do
material a ser digitalizado, bem como definicdo das técnicas para recuperar 0s
documentos a serem digitalizados, seguindo criteriosamente os seguintes passos: 13.6
Remocéo do po6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao;

14.7 Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos ou grampos, clips, insetos e outros agentes que provocam a deterioracdo dos
documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas,
deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apés a reproducéo do
original por fotocopia;

14.8 Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizagéo
das tarefas tais como desencadernacéo, retirada de grampos, verificacdo das partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

14.9 Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacéo fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.

15 INDEXACAO DOS ARQUIVOS DIGITAIS
15.1 No processo de digitalizacdo deverdo ser realizados os servicos de triagem e

identificacdo dos documentos com indexadores béasicos que serdo definidos pelo
CONTRATANTE;
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15.2 A CONTRATADA devera realizar a indexagdo das derivadas de acesso antes de
realizar a entrega no(s) sistema(s) do CONTRATANTE, conforme os campos de indices,
quando indicados;

16 DA SUBCONTRATACAO
16.1 NAO sera admitida subcontratac&o do presente objeto

17 DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondigOes de Execucédo dos Servigos

17.1 O prazo para inicio da execuc¢éo dos servicos é de 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento da respectiva ordem de servico.

17.2 Os servicos deverdo ser executados nos enderecos indicados na ordem de
servigos.

17.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

17.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser refeitos/prestados novamente no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

17.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade, cumprimento das
especificacdes e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

17.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

18 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

18.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

18.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

18.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

18.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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18.5 Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
podera convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcéo, das estratégias para execuc¢éo do objeto,
do plano complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

18.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

18.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

18.8 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagcéo das faltas ou dos defeitos observados.

18.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corre¢cdo da execucao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

18.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
18.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

18.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a
prorrogacao contratual

18.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario

18.14 Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,;

18.15 O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢édo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéo.

RUA DR. NINA RODRIGUES, N° 20 CENTRO, CEP: 65430-000
CNPJ: 05.648.738/0001-83 | prefeituradevargemgrande@gmail.com



("\. vargem | secretaria Municipal
Grande | de Administragéo

UNIAD, FORGA E COMPROMISSO!

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° PE-027/2025-CPC/IPMVG
Processo Administrativo n° 0101.08237.2025

LICITACAO DIFERENCIADA COM ITENS E COTAS EXCLUSIVAS A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

18.16 O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

18.17 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

18.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

18.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagédo de san¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

18.20 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacao contratual.

18.21 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucdao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

19 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30
(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o
adimplemento do Contratado em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e
notas de débitos e mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com
o0 FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cdes do
Termo de Referéncia.

19.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacao dos documentos exigidos,
bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na
nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.
19.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacéao pelo credor, dos dados
da conta- corrente bancéria de titularidade do Contratado.

19.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo
constar ainda numero da licitacdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de
rastreabilidade em estoque.
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19.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado néo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) I= (6/100) 365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

19.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencéo, na fonte, do imposto sobre
a renda, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicao para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da Contribuigcdo para o PIS/Pasep
incidentes sobre os pagamentos efetuados.

19.6.1 - As retengOes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive
0S pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacédo de
servigos.

19.6.2 A retengdo que se refere este item ndo serd efetuada de pessoas juridicas
optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacéo de Tributos e Contribuicbes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL),
de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, bem
como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n°
1.234/2012.

20 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1 S&o obriga¢bes da Contratante:

20.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

20.1.2 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

20.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

20.1.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
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21.1.5 Efetuar as retengOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber

22 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

22.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

22.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicagdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

22.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0s artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
22.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

22.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo;

22.1.5. manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

23. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

23.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM. Exigéncias de habilitagao
23.2 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

23.3 HABILITACAO JURIDICA:

23.3.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

23.3.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

23.3.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;
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23.3.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

23.3.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus
administradores;

23.3.6 No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

23.3.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

23.3.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacéo respectiva.

23.4 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

23.4.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

23.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

23.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
23.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

23.4.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;

23.4.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

23.4.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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23.4.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacédo exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao,
sob pena de inabilitag&o.

23.4.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
23.4.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de
justificativa.

23.4.11 A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.
Se, na ordem de classificagéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restricAio na documentacdo fiscal e
trabalhista, seré concedido o mesmo prazo para regularizagao.

23.5 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

23.5.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso
na prépria Certidao.

23.6 QUALIFICACAO TECNICA:

23.6.1 Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
guando for emitido por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem o
subscreveu.

23.6.2 Objetivando o julgamento da documentagéo de qualificacdo técnica, considera
(m) -se compativel (eis) o (s) atestado (S) que expressamente certifique (m) que a
licitante tenha executado ou esteja executando, no minimo, 30% (trinta por cento) da
guantidade total do item licitado, sendo que a empresa licitante podera comprovar a
execucdo de 30% do objeto a ser licitado, através do somatoério de atestados de
capacidade técnica dos servi¢os prestados a outros 6rgaos e/ou entidades.

23.6.3 Comprovagdo de que em seu quadro de funcionarios permanente possui um
profissional na area de biblioteconomia e/ou arquivista, sendo que o vinculo com a
CONTRATADA podera ser comprovado através de: Contrato Social (se o profissional
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for s6cio da empresa) ou; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou; Contrato de
Prestacdo de Servicos.

24. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

22.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 380.000,00 (trezentos e oitenta mil
reais), conforme pesquisa de precos realizada que apéndice no ETP — Estudo Técnico
Preliminar.

24. DO REAJUSTE

24.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

24.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se
o indice IPCA-E e exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

24.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

24.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liqguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

24.5 Nas aferigBes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

24.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacéo entdo em vigor.

24.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

24.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

25. SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1 O licitante e o contratado que incorram em infragcdes sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagGes penais nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo XI do
Cadigo Penal.

26 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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26.1 Para o Registro de precos ndo ha a necessidade de apresentacdo da dotacao
orcamentaria.

Vargem Grande/MA, de de 2025.
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ANEXO Il - ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° .........

O MUNICIPIO DE VARGEM GRANDE/MA, pessoa juridica de direito publico interno,

por intermédio do(@) ......ccceverriiiiiiiiiieneeenins (6rgao gerenciador), com sede no (a)
..................................................... (endereco do 6rgéo gerenciador), inscrito(a) no CNPJ
SOD O N® , heste ato representado(a) pelo(a) .........cccccceeeeerns (nome

do agente publico, cargo e matricula), considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregéo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... l...,
processo administrativo n.° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cbes previstas no
Edital de licitag&o, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n°® 028/2023, e em conformidade com as disposi¢cdes a seguir:

1 CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagéo
de............... , especificado(s) no(s) item(ns) .......... do Termo de Referéncia presente no
anexo ...... do edital de Licitagcdo n° .......... /...., que é parte integrante desta Ata, assim
como as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de
transcrigao.

2 CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E
QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacbes do objeto, as quantidades minimas e
méaximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condicbes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as indicadas no Anexo | da presente Ata.

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos
consta do Anexo Il desta Ata.

3 CLAUSULA TERCEIRA — DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES
3.1 O érgao gerenciador sera o ....... (nome do 6rgéao).

4 CLAUSULA QUARTA — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1 (Nao/Sera) admitida a adesdo a ata de registro de precos recorrente desta
licitacdo ou desta contratacao direta.

4.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

5 CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO DE RESERVA
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5.1 Avalidade da Ata de Registro de Prec¢os sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada
por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o
vantajoso.

5.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
no proprio instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicagéo da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo
de nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregcos poderdo ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

5.4  ApoOs a homologacdo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes
condi¢cbes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1 Seréo registrados na ata os pre¢os e 0s quantitativos do adjudicatario, vedada a
cotacdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de
desclassificagéao.

5.5  Seré incluido na ata, na forma do Anexo Il, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

5.5.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacao da licitacéo; e

5.5.2 Mantiverem sua proposta original.

5.6 Seré respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
dos fornecedores registrados na ata.

5.7 O registro a que se refere o item 5.5 tem por objetivo a formagéo de cadastro de
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.8 Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.9 A habilitagao dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva a que se refere
o item 5.7 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.9.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e
nas condi¢cbes estabelecidos no edital; e
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5.9.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos
nas hipéteses previstas no item 9.

5.10 O prego registrado com indicacéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado
no PNCP e ficar& disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.11 Apd6s a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢bes
estabelecidos no edital de licitagcdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sancgdes previstas na Lei n° 14.133/2021.

5.11.1 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

5.12 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.9, fica facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem
de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cbes propostas pelo primeiro
classificado.

5.13 Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.5, aceitar a contratacao
nos termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizagéo nos termos do edital, poderé:

5.13.1 Convocar para negociagéo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reduc¢do, observada a ordem de classificacdo, com
vistas a obtencado de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou
5.13.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacao de melhor condicao.

5.14 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condi¢gbes estabelecidas, mas ndo obrigar4d a Administragdo a contratar, facultada a
realizacao de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

6 CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

6.1  Os precgos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

6.1.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n° 14.133/2021;
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6.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre
0S precos registrados.

6.2 A ata de registro de precos ndo sera objeto de reajuste, repactuacéo, revisao,
supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos aos contratos dela decorrente.

7 CLAUSULA SETIMA — DA NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
7.1 Na hip6tese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o érgdo gerenciador convocara o fornecedor para
negociar a reducéo do preco registrado.

7.1.1 Caso nado aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipbtese prevista no item anterior, o 6rgdo gerenciador convocara 0s
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagcdo, para verificar se
aceitam reduzir seus pre¢os aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou
fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procederé ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis
para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4 Na hipétese de reducéo do preco registrado, o 6rgdo gerenciador comunicara
aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro
de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociacao com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei
n° 14.133/2021.

7.2 Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao 6rgdo gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
cCompromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracao,
a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade
do preco registrado em relacéo as condicdes inicialmente pactuadas.

7.2.2 Na hip6tese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo gerenciador e 0
fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei n° 14.133/2021, e na legislacao aplicavel.
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7.2.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no item 5.7.

7.2.4 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procederd ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e
adotard as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5 Na hipétese de comprovacédo da majoracao do preco de mercado que inviabilize
0 preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6érgao gerenciador
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7.2.6 0O 6rgao gerenciador comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do preco
registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

8 CLAUSULA OITAVA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE
VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1 descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
8.1.2 ndo assinar o contrato ou retirar instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administracao sem justificativa razoavel;

8.1.3 ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

8.1.4 Sofrer as sang¢des previstas nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n®
14.133/2021.

8.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 8.1 sera
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, garantidos os principios do
contraditério e da ampla defesa.

8.3 Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgédo gerenciador
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem
de classificagéo.

8.4 O cancelamento dos precgos registrados poderd ser realizado pelo 6rgao
gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1 Por razao de interesse publico;

8.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

8.4.3 Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o pre¢o de mercado
se tornar superior ou inferior ao prego registrado.

9 CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
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9.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das
penalidades estabelecidas no edital.

9.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

9.2 E da competéncia do Orgdo gerenciador a aplicagdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas
hip6teses em que o descumprimento disser respeito as contrata¢cdes dos 6rgaos ou
entidade participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacao
da penalidade.

9.3 O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6érgao gerenciador
gualguer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragéo de
procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

10 CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES GERAIS

10.1 As condicBes gerais de execucado do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacfes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades
e demais condi¢Bes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo
ao edital de licitagéo.

10.2 No caso de adjudicagdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstracdo de sua vantagem para o 6rgado ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada cépia aos demais 6rgéos participantes (se houver).

Vargem Grande/MA, ... de ................ de ......
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s)
fornecedor(s) registrado(s)

RUA DR. NINA RODRIGUES, N° 20 CENTRO, CEP: 65430-000
CNPJ: 05.648.738/0001-83 | prefeituradevargemgrande@gmail.com



o

Grande

UNIAD, FORGA E COMPROMISSO!

vargem | secretaria Municipal
de Administracao

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° PE-027/2025-CPC/IPMVG
Processo Administrativo n° 0101.08237.2025

LICITACAO DIFERENCIADA COM ITENS E COTAS EXCLUSIVAS A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Anexo Ill - Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram
cotar os itens com prec¢os iguais ao adjudicatario:

Item Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificacdo| Marca | Modelo |UnidadeQuantidadeQuantidade Valor| Prazo
X (se | (se exigido Méaxima Minima | Un |garantia
exigida | no edital) ou
no edital validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagédo de fornecedores que mantiveram
sua proposta original:

Item Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificacdo, Marca | Modelo |UnidadeQuantidadeQuantidade Valor Prazo
X (se | (se exigido Maxima Minima | Un |garantia
exigida | no edital) ou
no edital) validade
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ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO

DE SERVICOS N° , QUE FAZEM
ENTRE SI A . POR
INTERMEDIO DO(A) EA
EMPRESA

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o Municipio de «CIDADE», através do(a)
«UNID_GEST», CNPJ-MF, N° «CGC_PREFEITURA», denominado daqui por diante de
CONTRATANTE, representado neste ato pelo(a) Sr.(a) «NOME_RESP_LICITACAO»,
«CARGO_RESP_LICITACAO», e do outro lado «<EMPRESA_CONTRATADA», CNPJ/CPF
«CPF_CNPJ_CONTRATADO», com sede na «<ENDERECO_CONTRATADO», de agora em
diante denominada CONTRATADA(O), neste ato representado pelo(a)
Sr(a).«<NOME_REPRESENTANTE», portador do(a)
«RG_CPF_REPRESENT_CONTRATADO», tém justo e contratado o seguinte:

1. DO OBJETO CONTRATUAL

1.1. O objeto do presente instrumento € a «<OBJETO_LICITADO», que serdo prestados nas
condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

1.3. Itens Contratados:

UNIDADE VALOR VALOR

'TEM | ESPECIFICAGAO | pe mepipa | QUANT- | ynimaRrio | TOTAL

1

2. DA FUNDAMENTAC;AO LEGAL
2.1. Este contrato fundamenta-se na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas
alteragfes, bem como na licitacdo na modalidade «MODALIDADE», n° «NO_LICITACAO>».

3. DOS ENCARGOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidas no
processo licitatério n® «<NO_LICITACAO» e neste termo contratual;

3.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do-servico para
representa-lo na execucédo do contrato.
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| - A indicacdo ou a manutengcdo do preposto da empresa poderd ser recusada pela
Administracao, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

3.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior.

3.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

3.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

3.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo que gerou
este Contrato, decorrente do(a) «<MODALIDADE>» de n°® «NO_LICITACAO».

3.8. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, 0s
seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

c) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

3.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE.

3.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

3.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execug¢do do empreendimento.
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3.12. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que né&o esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

3.13. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucado do objeto, durante a vigéncia do contrato.

3.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

3.15. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

3.16. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigcdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacéo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

3.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicfes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacéo, na
contratagéo direta;

3.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagao.

3.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.
3.20. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

3.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagcdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do CONTRATANTE;

3.23. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos e supressfes até o limite
fixado no art. 125 da Lei n® 14.133/2021 e suas alteracdes.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. A CONTRATANTE se obriga a proporcionar a CONTRATADA todas as condicbes
necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes do Termo Contratual,
consoante estabelece a Lei n°® 14.133/2021 e suas alteracodes.

4.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta
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4.3. Exercer o0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

4.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

4.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condices
estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia.

4.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA.

4.7. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcdo e apoio ao
usuario;

b) Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relacé@o a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

d) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratacéo, especialmente para efeito de concessao de
diarias e passagens.

4.8. Fornecer por escrito as informagcfes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

4.9. Realizar avaliagcbes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

4.10. Aplicar a CONTRATADAS sancbBes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato;

4.11. Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial da Administracao para ado¢éo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagtes pela CONTRATADA,

4.12. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
4.13. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

4.14. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢édo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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5. DA VIGENCIA

5.1. A vigéncia deste instrumento contratual iniciar4 na data de sua assinatura, extinguindo-
se em «DATA_FINAL_VIGENCIA_LICIT», podendo ser prorrogado por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que haja autorizacéo formal da autoridade
competente e observados 0s seguintes requisitos:

| - Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

Il - Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacdes de que
0s servigcos tenham sido prestados regularmente;

[l - Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizacdo do servico;

IV - Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

V - Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;
VI - Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condic¢des iniciais de habilitagdo.

6. DA RESCISAO

6.1. Constituem motivo para a rescisao contratual os constantes dos artigos 137 e 138 da Lei
n® 14.133/2021, e podera ser solicitada a qualquer tempo pelo CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, mediante comunicacao por escrito.

7. DAS INFRA(;C)ES E SANQOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
| - Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

Il - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - Der causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato;

IX - Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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7.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:

| - Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il,
I, IV, V, VI e VII do subitem 7.1 deste Edital, sempre que ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

lll - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll do subitem 7.1 deste Edital, bem como pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII, que justifiquem a imposicédo de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

IV - Multa:

a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°).

7.4. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

| - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

Il - Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente (art. 156, 88°).
7.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa @ CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°):

| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

lIl - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos 6rgaos de controle.

7.7. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).
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7.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sanc¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacédo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160)

7.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas InidGneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).

7.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagcéo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

8. DO VALOR E DO PAGAMENTO

8.1. O wvalor total da presente avenca € de R$ «VALOR_CONTRATADO»
(«VALOR_EXTENSO_CONTRATADO»).

8.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

8.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o(a) «<UNID_GEST»
atestar a execucdo do objeto do contrato.

8.5. Havendo atraso no pagamento, desde que ndo decorre de ato ou fato atribuivel a
CONTRATADA, aplicar-se-a o indice do IPCA, a titulo de compensacao financeira, que sera
0 produto resultante da multiplicagéo desse indice do dia anterior ao pagamento pelo nimero
de dias em atraso, repetindo-se a operagdo a cada més de atraso.

8.6. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

8.7. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE dever4d comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséao;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;
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e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante.

8.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragédo
devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no @mbito do 6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.12. Constatando-se a situacédo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.14. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua
situacao.

8.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

| - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.17. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacéo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado - «<DATA_DA_COTACAO».

9.2. ApGs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais ser&o reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apoés a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do IPCA, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Caso o IPCA venha a ser extinto) ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado,
sera(&o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcédo
entdo em vigor.

9.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas contratuais correrdo por conta da verba do orcamento do(a)
«UNID_GEST», na dotacdo orcamentaria «DOTACAO_ORCAMENTA», ficando o saldo
pertinente aos demais exercicios a ser empenhado oportunamente, a conta dos respectivos
orgcamentos, caso seja necessario.

11. DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

| - Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizacgdes e multas.

12. DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor
- e normas e principios gerais dos contratos.
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13. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

14. DO FORO, BASE LEGAL E FORMALIDADES

14.1. Fica eleito o Foro da cidade de «CIDADE», para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §1° da Lei n° 14.133/21.

14.2. Para firmeza e como prova de haverem as partes, entre si, ajustado e contratado, é
lavrado o presente termo, em 02 (duas) vias de igual teor, o qual, depois de lido e achado
conforme, é assinado pelas partes contratantes e pelas testemunhas abaixo.

«CIDADE» - «UF_MUNICIPIO», «<DATA_DO_CONTRATO»

«NOME_DA_CONTRATANTE»
CNPJ(MF) «<CNPJ_DA_CONTRATANTE»
CONTRATANTE

«EMPRESA_CONTRATADA»
«CPF_CNPJ_CONTRATADO»
CONTRATADO(A)
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ANEXO V
MODELO CARTA PROPOSTA DO OBJETO

(Local e data)

Prefeitura Municipal de Vargem Grande — MA.
Comisséo Permanente de Licitagbes - CPC
Ref.: Pregéo Eletronico n°

Prezados Senhores,

Apbs cuidadoso exame e estudo do Pregao Eletrbnico em referéncia, com o0s quais
estamos plenamente de acordo, apresentamos nossa proposta para Registro de precos,
visando a futura e eventual Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos
Especializados em Digitalizacdo de Documentos, Formularios e Relatorios pertencentes
a Prefeitura de Vargem Grande/MA. Conforme Condi¢cbes, Quantidades e Exigéncias
Estabelecidas no Edital e Seus Anexos.

O valor global de nossa proposta é de R$ ( extenso ),
conforme detalhado na Planilha de Quantidades e Precos anexa.

Estamos cientes de que o0s quantitativos constantes da Planilha de Quantidades e
Precos séo estimativos, e poderdo variar para mais ou para menos, em funcdo das reais
necessidades da PREFEITURA, observados os limites legais.

Nossa proposta € valida por __ ( ) dias a partir da abertura do Certame, caso nos
seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemo-nos a comparecer no local, data

e horério estabelecidos pela PREFEITURA para a assinatura do Contrato.

Atenciosamente,

OBSERVACAO: PREENCHIMENTO OBRIGATORIO COM TODOS OS DADOS
CONTIDOS CONFORME ITENS PARA COTA ME/EPP
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ANEXO VI — MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DE PROPOSTA FINAL
A SER APRESENTADA APOS A DISPUTA E READEQUADA AO ULTIMO LANCE
(Nome da empresa, CNPJ e endereco da empresa)

AO (A) PREGOEIRO (A) da Prefeitura XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° */20__ — PROCESSO N° **/20__

Fornecedor:

CNPJ: Inscri¢céo Estadual:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA: no minimo __( ) dias.

PREVISAO DE ENTREGA:

CONCORDAMOS COM TODAS AS CONDICOES DO EDITAL:

Senhor Fornecedor: Para sua maior seguranca, observe as condi¢ces estabelecidas no Edital:

Lote/item | Qtde. | Unid. Especificagbes Marca/ | Prec¢o Unitario Preco
Modelo R$ Total
R$
01
Valor Total e final por extenso do Item:
REB(- ettt )

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE:
() Declaramos para os devidos fins, que somaos Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes, e que fazemos
prova de tal condicdo com os documentos enviados — DOCUMENTACAO, conforme
previsto no Edital.

IMPORTANTE:

1. Fica a municipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta
proposta se assim Ihe convier, sem que ao fornecedor caiba qualquer
reclamacéo ou indenizacao.

2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitacdo das regras deste processo
licitatorio.
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» Declaramos que nesta proposta estdo incluidas eventuais vantagens e/ou
abatimentos, impostos, transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos
sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais e outras quaisquer

gue incidam sobre a contratagao.

Vargem Grande/MA..... de ......... de 20__

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
CPF do responsavel
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ANEXO VIl - DECLARACAO UNIFICADA

A Empresa (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°. (CNPJ), localizada a
(ENDERECO), por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr (a) (NOME DO
REPRESENTANTE LEGAL), portadora da Cédula de Identidade n°® (N° RG) e do CPF
n° (N° CPF), DECLARA para os devidos fins que em conformidade com a Lei n°.
14.133/2021:

DECLARAMOS, sob as penas da lei, em especial 0 art. 299 do Cdodigo Penal Brasileiro,
que:

1 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2 - Declaro estar ciente e concordar com as condi¢cfes contidas no edital e seus anexos;

3 — Declaro assumir a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

4- Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

5- Declaro ndo empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

(local e data)
(Identificagcdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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