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1. OBJETO

Contratagdo de Servigos especializados em digitalizagdo de documentos, formularios e relatérios pertencen-
tes & Secretaria Municipal de Educacéo do Municipio de Vargem Grande/MA.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagéo dos servigos se faz necessaria para o armazenamento em arquivo digital dos documentos da
Secretaria Municipal de Educagfo.

o VALOR VALOR TO-
N ITEM UNID | QUANT UNI TAL

R$ 17.366,67| R$ 17.366,67

1 |Prestagdo de servigos em digitalizagio para a
Secretaria Municipal de Educago.

Serv. 01

3. QUALIFICACAO TECNICA:

3.1.01 (um) ou mais atestado(s) ou declaragfio(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) ju-
ridica(s) de direito publico ou privado, comprovando que a licitante prestou de forma satisfato-
ria,servigos compativeis em quantidades e caracteristicas com o objeto desta Dispensa.

4. NORMAS TECNICAS E DISPOSICOES PARTICULARES

4.1.Para a prestagdo de servigos, a Contratada devera observar a todo instante as normas Legais vigen-
tes ¢ Permanentemente as disposigdes particulares estabelecidas no presente Projeto Bésico, além
das instrugdes que venha receber da contratante em cada caso especifico. A Contratada sera res-
ponsavel pelos danos que venham a ocorrer nos locais, devido a qualquer negligéncia ou deficién-
cia de sua parte, devendo reparar, as suas custas, os prejuizos ocasionados em tais circunstancias.

4.2.A Contratada devera dispor de quantitativo de pessoal suficiente, devidamente treinados e habilita-
dos para realizagio dos trabalhos contratados, sendo coordenados direta e permanentemente por
funcionario de comprovada experiéncia. A Contratada estara obrigada a substituir as pessoas que
venham a ser indicadas pela contratante, e devera manter em supervisdo permanente, profissional
com capacidade de receber e atender qualquer instrugdo ou comunicagfio que venha a ser feita por
parte da coparticipante devendo o referido profissional de nivel superior permanecer na Secretaria

durante o periodo de realizagdo dos servigos, sob pena da paralisagdo dos trabalhos enquanto per-
durar a pendéncia.

4.3.0s custos com passagens, hospedagem, alimentag@o, condugdo, deslocamento e demais despesas
que foram necessdrias a execugdo dos servigos serdo pagas pela empresa contratada.
5. DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1.A FISCALIZAGCAO da prestagdo de servigos sera feita pela Secretaria Municipal de Educacéo a-
través de seus representantes, da forma a fazer cumprir, rigorosamente, especifica¢Bes técnicas,
prazos, condi¢des do edital, proposta e disposi¢des do Termo de Contrato.

5.2.Ficam reseryadas a FISCALIZACAO o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, dyvidoso ou omisso, ndo previsto no edital, nas Especificagdes Técnicas, nos projetos nas
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Leis, nag Normas, nos Regulamentos e em tudo mais que, de qualquer forma se relacione, direta
ou indiretamente, com o Servigo em questdo ¢ seus complementos.

5.3.A prestagiio de servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente designado, nos
termos do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93.

5.4.A Contratante e a atuagiio da fiscalizagdo do servigo objeto deste Projeto Basico ndo exclui ou ate-
nua a responsabilidade da Contratada, nem exime de manter fiscalizag¢@o propria.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausu-
las contratuais e os termos de sua proposta;

6.2.Exercer o|acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade compe-
tente parg as providéncias cabiveis;

6.3.Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢es, falhas ou irregularida-
des constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo, certifican-
do-se que; as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.4.Pagar a Contratada o valor resultante da prestag@o do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas
neste Projeto Basico;

6.5.Efetuar as|retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota F iscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6.Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

6.1.1.exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagcdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio
ao usuario;

6.1.2.direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.1.3.promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagéo e
em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.1.4.considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
0rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de didrias e passagens.

6.2. Forneger por escrito as informaces necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

6.3. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

6.4. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servigos conforme especificagSes deste Projeto Basico e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de for-
necer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quan-
tidade minimas especificadas neste Projeto Basico ¢ em sua proposta;
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72 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fi-
xado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre-
¢Oes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado 4 Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Admi-
nistragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos 4 Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

74. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos SErvigos a serem execu-
tados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente pu-
blico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confian¢a no 6rgdo Contratante, nos termos do ar-
tigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

7.6. A empresa contratada devera entregar ao setor responsével pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regula-
ridade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SE-
GES/MP n. 5/2017;

7.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

7.8. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepos-
tos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos re-
lativos a execugéio do empreendimento.

7.9. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo execu-
tada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.10. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for ne-
cessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

7.11. Promover a organizagfo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de Referén-
cia, no prazo determinado.

7.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprin-
do as determinagdes dos Poderes Piiblicos, mantendo sempre limpo o local dos servi¢os e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

7.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mu-
dangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

7.14. Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na con-
digdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assu-
midas, todas as condigdes de habilitagio e qualifica¢do exigidas na licitaggo;

7.16. Curjnprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoja com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
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7.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do con-
trato;
7.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de
1993.

7.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

7.20. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os ma-
teriais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

7.21. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VII - F da Instrugio Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

7.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebi-
mento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, al-
terar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

7.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da do-
cumentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na exe-
cugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pe-
na de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

8. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
8.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

8.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, 2a CONTRATADA devera en-
tregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacao contratual;

8.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fis-
calizagdo apds a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

8.3.1.A contratante realizara inspe¢dio minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servi¢os e constatar e re-
lacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

83.1.1.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de fatura-
mento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagOes da exe-
cugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho ¢ qualidade da pres-
tagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contrata-
da, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

- 83.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
| tituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vi-
! cios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
1 cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou tnica medicdo de servigos até
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que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser aponta-
das no Recebimento Provisorio.

8.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

8.3.2.No prazo de até 10 dias corridosa partir do recebimento dos documentos da CON-
TRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Cir-
cunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do con-
trato.

83.2.1.  quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatdrio cir-
cunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusio acerca das ocor-
réncias na execugdo do contrato, em relagio a fiscalizagdo técnica e administra-
tiva ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.2.2.  Ser4 considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

8.3.2.2.1.Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior
néo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do
prazo.

8.4. Na prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execu-
¢do dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.4.1.Realizar a anlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscaliza-
¢80 e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escri-
to, as respectivas corregdes;

8.4.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.4.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato di-
mensionado pela fiscalizagdo.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contra-
tada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato, ou, em qualquer época, das garanti-
as concedidas le das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vi-
gor (Lei n® 10,406, de 2002).

8.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagéo apresentados, e comunicarda a CONTRATADA pa-
ra que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento d¢ Medigéo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

8.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as es-
pecificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigi-
dos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicagio d¢ penalidades.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. O|pagamento ser4 efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do rece-
bimento da Nota Fiscal/Fatura.

9.2. Alemisséo da Nota Fiscal/Fatura ser4 precedida do recebimento definitivo do servigo, con-
forme este projeto Basico.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
10.1. O custo estimado da contratagdo é o previsto no valor global maximo.

10.2. Tal valor foi obtido a partir de consultas feitas através de pesquisas mercadolégicas

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia s normas vigentes, APROVO o presente
Projeto Basico e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para realiza¢do da Dispensa.

Vargem Grande - MA, 23 de Fevereiro de 2021




